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Табель учета рабочего времени предоставляется начальником отдела кадров в бухгалтерию театра за 1 
половину месяца до 17 числа текущего месяца, за 2 половину месяца в последний день текущего месяца. При 
совпадении дня предоставления табеля  с выходным или нерабочим праздничным днем, табель предоставляется на 
следующий день после выходного или нерабочего праздничного дня. 

В табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи отклонений от 
нормального использования рабочего времени, установленного правилами трудового распорядка. В графах 20 и 37 
отражаются итоговые данные неявок. 

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными обозначениями 
Наименование Буквенный код 

Нерабочий оплачиваемый день НОД 
Командировка в выходной день В 
Рабочее время   
Явка Ф 
Ночные часы Н 
Праздники РП 
Сверхурочно С 
Вахта ВМ 
Командировка К 
Повышение квалификации ПК 
Повышение квалификации в другой местности ПМ 
Отпуск О 
Дополнительный отпуск О 
Отпуск дополнительный (оплачиваемый учебный) ОУ 
Сокр.время обучающихся без отрыва от производства ВУ 
Отпуск дополнительный (неоплачиваемый учебный) ВУ 
Отпуск по беременности и родам Б 
Отпуск по уходу за ребенком ОР 
Отпуск неоплачиваемый с разрешения работодателя А 
Отпуск неоплачиваемый в соответствии с законом ОЗ 
Доп. отпуск без сохранения заработной платы А 
Больничный Б 
Больничный неоплачиваемый Т 
Сокращенное рабочее время в соответствии с законом ЛЧ 
Время вынужденного прогула ПВ 
Выполнение государственных обязанностей Г 
Прогул П 
Работа в режиме неполного рабочего времени НС 
Выходные дни В 
Дополнительные выходные дни (оплачиваемые) ОВ 
Дополнительные выходные дни (неоплачиваемые) НВ 
Забастовка ЗБ 
Неявки по невыясненным причинам НН 
Время простоя по вине работодателя ПР 
Простой, не зависящий от работодателя и работника НП 
Простой по вине работника ВП 
Отстранение от работы с оплатой НО 
Отстранение от работы без оплаты НБ 
Приостановка работы в случае задержки выплаты з/п НЗ 
Перерывы для кормления ребенка КР 
Вечерние часы ВЧ 
Праздники без повышенной оплаты ПН 
Сверхурочные без повышенной оплаты СН 
Оплачиваемые нерабочие дни ОН 
Приостановление трудового договора ПТД 
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